
１．教員ポータルサイトにログインします。 

ログイン方法は以下のとおりです。 

https://staff.ssu.ac.jp にアクセスします。 

以下の画面でユーザ名、パスワードを入力しましょう。 

 

２．ログインが完了すると、以下の教員ポータルサイトが表示されます。左側の縦に並ん

だボタンから担当授業ボタンをクリックしましょう。 

 

 

https://staff.ssu.ac.jp/


３．レポート提出課題の確認をしたい科目のコースボタンをクリックします。 

 

 

４．下図のような moca の「教員用ログイン画面」が表示されます。「教員用ログイン画面」

ボタンをクリックします。 

 



５．レポート提出課題の確認をしたい科目（コース）にログインできました。 

レポートの提出状況・レポートのダウンロードをしたい課題をクリックします。 

 

 

６．確認したい科目（コース）のレポート課題の画面になります。 

「全ての提出を表示」ボタンを押して学生のレポート確認画面に入ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



７．提出されたレポート課題の確認を行います。 

  ① 提出状況が確認できます。 

② 提出日時が確認できます。 

③ ファイルをクリックしてダウンロードすることができます。 

④ レポートに対する「評価」やコメントを入力することもできます。 

    ぜひ、ご活用下さい。 

 

 

ここでは全部を紹介できませんが、上記以外にも、さまざまな機能があります。 


