
１．学生ポータルサイトにログインします。 

ログイン方法は以下のとおりです。 

https://portal.ssu.ac.jp にアクセスします。 

以下の画面でユーザ名、パスワードを入力しましょう。 

 

２．ログインが完了すると、以下の学生ポータルサイトが表示されます。左側の縦に並ん

だボタンから時間割ボタンをクリックしましょう。 

 

 

https://portal.ssu.ac.jp/


３．自分が履修登録している科目の時間割が下図のように表示されます。moca を利用して

レポート課題を提出したい授業科目を選択します。 

 

 

４．選択した授業科目の表示の中から「moca」をクリックして moca のレポート課題提出 

画面に移動します。。 

 

 

 

 



５．moca に移動します。「学生用のログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

６．提出する課題をクリックしてレポート課題提出先に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 



７．提出したい科目（コース）の課題のレポート課題提出サイトに入りました。 

「課題を追加」ボタンをクリックしてレポート課題提出先画面に移動します。 

 

 

８．レポート課題提出先画面が表示されます。 

① 提出するレポートの課題ファイルを所定の枠内にドラッグ＆ドロップします。 

② 「変更を保存」ボタンをクリックします。 

 



これでレポート課題ファイルが提出されます。なお、間違えたファイルを提出してし

まったりして、提出したファイルを削除したい場合は、 

① ７．の画面で「提出を編集」ボタンが表示されますので、そのボタンを押します。 

② ８．の画面で提出したファイルを右クリック→「削除」ボタンをクリックします。 

  これで削除できます。正しいファイルをドラッグ＆ドロップして提出し直しましょう。 

 

  許可されていないファイルタイプは提出を受付けません。課題作成の際は、ファイル 

タイプに注意して作成しましょう。 

  レポート課題は期限をしっかりと守って提出しましょう。サーバー上に提出時刻が記 

録されます。期限を過ぎると受付を遮断される場合もあります。注意しましょう。 

 


